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INTRODUCCION

La Contraloria Distrital de Medellin, en cumplimiento de la normativa archivistica
establecida por el Archivo General de la Nacidon, como ente rector competente para dictar
las disposiciones técnicas y legales para el ejercicio de la funcién archivistica y la gestion
documental en las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas en
Colombia, ha previsto dentro de sus estrategias fundamentales para el fortalecimiento de
la conservacion de los archivos como patrimonio institucional, formular el Plan
Institucional de Archivos — PINAR para la vigencia 2026.

En tal sentido este instrumento facilita la ejecucion de los procesos segun el ciclo PHVA,
para la ejecucion de los proyectos, teniendo en cuenta desde la planeacion, hasta el
seguimiento y articulacion de la funcidén archivistica y la gestion documental a corto,
mediano y largo plazo, estableciendo los programas y proyectos a desarrollar con el fin
de lograr la eficiencia y eficacia en la administracién documental de la Entidad.

Sin embargo, es necesario que para el periodo de cada administracion se elabore un Plan
Institucional de Archivos —PINAR-, ya que éste es el instrumento que permite sustentar
las necesidades de la funcion archivistica para la asignacion de los recursos suficientes
y asegurar la continuidad de las actividades que se encuentran en curso en los archivos
y las demas tareas que se requieren para el manejo adecuado y la conservacion de la
informacion y la documentacién en cada etapa de su ciclo vital.

Para elaborar el PINAR periodo 2026 — 2029 se requiere como insumo el Plan Estratégico
Institucional de la nueva administracion y la actualizacién del Diagndstico Integral de
Archivos, lo cual se tiene previsto realizar al iniciar la vigencia 2026.
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MARCO NORMATIVO

LEY 527 DE 1999: “Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
mensajes de datos, del comercio electronico y de las firmas digitales, y se establecen las
entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones”.

LEY 594 DE 2000: “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones”.

LEY 1437 DE 2011: “Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo”. “Capitulo IV “autorizan la utilizacion de medios
electronicos en el proceso administrativo en particular en lo referente al documento
publico en medios electronicos, el archivo electronico de documentos, el expediente
electronico, la recepciéon de documentos electronicos por parte de las autoridades y la
prueba de recepcion y envio de mensajes de datos

LEY 1564 DE 2012: “Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y se
dictan otras disposiciones”, en lo referente al uso de las tecnologias de la informacién y
de las comunicaciones en todas las actuaciones de la gestion y tramites de los procesos
judiciales, asi como en la formacion y archivo de los expedientes” (Articulo 103).

LEY 1712 DE 2014: “Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho
de acceso a la informacién publica nacional y se dictan otras disposiciones".

DECRETO 1080 DE 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura”

Acuerdo 001 de 2024. Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el
Estado colombiano y se fijan otras disposiciones

OBJETIVO

Planificar, ejecutar y hacer seguimiento a los procesos de gestibn documental y
administracion de archivos dentro de la Contraloria Distrital de Medellin, alineando la
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funcién archivistica con los objetivos estratégicos de la entidad y garantizando el
cumplimiento de la normatividad vigente, con el propdsito de mejorar la eficiencia

administrativa, la transparencia, la productividad y facilitar el acceso a la informacion
publica
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PROYECTOS Y RESPONSABLES

A continuacién se presentan los proyectos y sus actividades a realizar en la vigencia
2026.

. %y
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Proyecto 1. Actualizacion e implementacion de Instrumentos archivisticos

Objetivos: Actualizar y/o Implementar los instrumentos archivisticos Tablas de Retencién Documental, Cuadro de
Clasificacion Documental, Plan Institucional de Archivos - PINAR y Banco Terminolégico de Series y Subseries
Documentales - BANTER, como herramientas técnicas fundamentales para mejorar la gestion documental en la
Contraloria Distrital de Medellin.

Alcance: Este proyecto involucra a todos los servidores publicos que administran los documentos en los archivos de
gestion y central; en soporte fisico y electrénico, mediante la actualizacién e implementacion de los instrumentos
archivisticos que les apliquen.

Recursos:

Humanos (Responsables asignados)

Logisticos (Papeleria, computador, scanner e impresora)
Financieros (Gastos de funcionamiento)

Actividad Responsable Fecha de Inicio Fecha Final Indicador de cumplimiento
1 | Actualizar instrumentos | Secretaria 02/01/2026 31/12/2026 Instrumentos Archivisticos
archivisticos Tablas de | General Actualizados y Aprobados

Retencion Documental,
Cuadro de Clasificacién
Documental y Banco
Terminoldgico de Series
y Subseries
Documentales

2 | Formular el Plan | Equipo 02/01/2026 30/04/2026 PINAR 2026-2029
Institucional de Archivos | Interdisciplinar APROBADO
PINAR 2026 — 2029 io

-
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PROYECTO 2. Implementacidon del Programa de Gestién Documental — PGD

Objetivo: Implementar el Programa de Gestién Documental de acuerdo a los requerimientos técnicos de la Entidad.

Alcance: Este proyecto involucra a todos los servidores publicos y contratistas, que administran los documentos en los archivos de
gestion y central, con el fin de implementar cada uno de los procesos de la gestion documental.

Recursos:

Humanos (Responsables asignados)
Logisticos (Papeleria, computador, scanner e impresora)
Financieros (Gastos de funcionamiento)

Actividad Responsable Fecha de Inicio Fecha Final Indicador de cumplimiento
1 Asesoria a las secretarios, | Secretaria 02/01/2026 31/12/2026 Asesorias realizadas

en la implementacién del | General

Programa de  Gestién | (Grupo de

Documental. archivistas de la

entidad).
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PROYECTO 3. Proyecto Implementacién de Instrumentos archivisticos Tablas de Retencién Documental
(TRD) y Tabla de Valoracién Documental (TVD) en Archivo Central

Archivo Central

Objetivo: Implementar las TRD y TVD de la Entidad, para la consulta y conservacion de la documentacion fisica custodiada en el

Alcance: Este proyecto involucra a los servidores adscritos a la Secretaria General ubicados en el Archivo Central

Recursos:

Humanos (Responsables asignados)
Logisticos (Papeleria, computador, scanner e impresora)
Financieros (Gastos de funcionamiento)

documentos que  han
cumplido su ciclo segun
TRD

publicos archivo
central

Actividad Responsable Fecha de Inicio Fecha Final Indicador de cumplimiento
1 Aplicar los instrumentos | Secretaria 02/01/2026 31/12/2026 Registro de Activos de
archivisticos TRD y TVD General Informacion del Archivo Central
2 Procesar los inventarios | servidores 02/01/2026 31/12/2026 Formato Unico de Inventario
documentales recibidos de | publicos de documental por dependencia
los archivos de gestion, en | Archivo Central que aplica
el archivo central.
3 Generar y presentar | servidores 02/01/2026 31/12/2026 Inventarios de  eliminacion
reportes de descarte | publicos archivo documental.
documental para su debida | central
aprobacion  al  comité
interno de Archivo
4 Realizar  descarte  de | servidores 02/01/2026 31/12/2026 Acta de eliminacién Documental

con anexos
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